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Marts btise; meakaichor
Wiloctawek, dnia 3.01.2025r.

OFERTA PRACY

MIEJSKIE BUDOWNICTWO MIESZKANIOWE SP. ZO.O.
ul. Kazimierza Pulaskiego 6 lok. B2
87-800 Wloclawek

oglasza nabor na stanowisko:

Specjalista ds. rozwoju przedsiebiorczosci

Wymiar etatu: 1 etat

Rodzaj umowy: umowa na czas okreslony (okres probny — 3 mies.)

Wynagrodzenie 6.100,00 zt brutto
Termin zatrudnienia: Luty 2025 r.
1. Miejsce zatrudnienia: Wioctawski Inkubator Innowacji i Przedsiebiorczosci

2. Miejsce wykonywania pracy: 87-800 Wtoctawek; ul. Torunska 148

Wymagania niezbe¢dne:

1. Wyksztatcenie wyzsze

2 Znajomos$¢ zagadnien z zwigzanych z prawem zamowien publicznych,

3. Znajomos¢ pakietu MS Office (w szczegolnosci Word, Excel i Power Point),

4 Sprawna obstuga programow komputerowych i Internetu, w tym: Zoom/Microsoft Te-
ams, itp.,

5. Umiejetnos¢ obstugi mediow spolecznosciowych (Facebook) oraz programu Canva

6. Umiejetno$¢ obstugi urzadzen technicznych oraz biurowych,

7. Bardzo dobra organizacja pracy wlasnej i zaangazowanie,

8. Wysoka kultura osobista,

9. Komunikatywno$¢ oraz tatwos$¢ nawigzywania kontaktow,

10. Posiadanie obywatelstwa polskiego oraz petnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

11. Nieposzlakowana opinia oraz korzystanie z petni praw publicznych,

12. Niekaralnos$¢ za umyslne przestepstwa $cigane z oskarzenia publicznego lub umysine

przestepstwa skarbowe.
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Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos¢ przepiséw dotyczacych pomocy publiczne;j,
2. Przygotowywanie opisu przedmiotu zamowienia W oparciu 0 zasady dotyczace

tworzenia opisu przedmiotu zamowienia zawarte w przepisach prawnych,

3. Doswiadczenie w zakresie wspOlpracy z Jednostkami Samorzadu Terytorialnego itp.,
4. Wysoko rozwinigte kompetencje interpersonalne.
5. Znajomos¢ zagadnien zwigzanych z prowadzeniem dziatalno$ci gospodarczej (mile

widziane do$wiadczenie w prowadzeniu dziatalnosci gospodarczej)
6. Doswiadczenie w zakresie aplikowania o jednorazowe $rodki na podjecie dziatalnosci

gospodarczej z Powiatowego Urzedu Pracy,

Zakres wykonywanych zadan:

1.

© N o O

10.
11.

12.
13.
14.

Kompleksowe przygotowywanie i prowadzenie postepowan o udzielenie zamdwien publicz-

nych na zasadach zgodnych z obowiazujacymi przepisami prawa,

Opracowywanie strategii pozyskiwania zewnetrznych zrodet finansowania dziatalnosci,
Opracowywanie katalogu ushug rozwojowych oraz oferty dla lokalnych przedsigbiorcow,
Prowadzenie dzialalno$ci informacyjno-promocyjnej nt. aktualnych konkurséw i dostepnych
form wsparcia dla firm,

Wsparcie w procesie budowania powigzan kooperacyjnych pomiedzy firmami,
Przygotowywanie, realizacja i rozliczanie projektow/programow/konkursow zewnetrznych,
Swiadczenie ustug doradczych z zakresu zwigzanego z zaktadaniem oraz rozwojem firmy,
Organizacja doradztw, szkolen, spotkah networkingowych, konferencji oraz innych wydarzen
wspierajgcych rozwoj przedsigbiorczosci

Sporzadzanie sprawozdan, raportoéw z realizacji zadan,

Prowadzenie dokumentacji dotyczacej pozyskiwanych funduszy zewngtrznych,

Obsluga i monitorowanie ustug doradczych oferowanych przez podmioty wspotpracujace

z WIIlIP,

Obstuga przedsigbiorcow i inwestorow WIIIP,

Opracowywanie dokumentow zwigzanych z obstugg najemcow WIilP

Wspolpraca z administracjg rzagdowa, organami samorzagdowymi, i innymi instytucjami w ob-

szarze spraw zwigzanych z dziatalnos$cig WIIP,
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15. Uczestnictwo w szkoleniach, konferencjach, spotkaniach i innych wydarzeniach zwigzanych z
podnoszeniem kwalifikacji i kompetencji niezbednych do realizowania zadan na stanowisku
Specjalista ds. rozwoju przedsigbiorczosci,

16. Podejmowanie dziatan zwigzanych z realizacja Gminnego Programu Rewitalizacji

17. Obsluga recepcji.

18. Wykonywanie innych doraznych polecen przetozonych, jezeli nie sg sprzeczne z przepisami

prawa

Wymagane dokumenty:

1. Wiasnorgeznie podpisana informacja z danymi: imi¢ i nazwisko, data urodzenia, dane kontak-
towe, wyksztalcenie, kwalifikacje zawodowe, przebieg dotychczasowego zatrudnienia,

2. Wilasnorgcznie podpisany list motywacyjny,

3. Kserokopia dyplomu ukonczenia studiéw wyzszych i innych dokumentéw potwierdzajacych
posiadane kwalifikacje (np. studia podyplomowe, szkolenia, kursy, szkolenia, certyfikaty),

4. Kserokopie swiadectw pracy,

5. Wiasnorecznie podpisane oswiadczenie o braku prawomocnego skazania za przestepstwo po-
petnione umyslnie,

6. Woiasnoregcznie podpisane oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie da-

nych osobowych do celéw rekrutacji (zatacznika nr 1),

Informacje o etapach naboru:

1. weryfikacja formalna,
2. rozmowa kwalifikacyjna,
3. assesment centre — case study

Termin sktadania ofert uptywa w dniu: 10.01.2024 r.

Adres dostarczenia dokumentow:

MIEJSKIE BUDOWNICTWO MIESZKANIOWE SP. ZO.0O.

ul. Kazimierza Pulaskiego 6 lok. B2

87-800 Wloclawek (wytacznie osobiscie)

z dopiskiem na kopercie Oferta pracy ,,Specjalista ds. rozwoju przedsiebiorczosci”.
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W zwigzku z wymogiem okreslonym w art. 13 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r.
o pracownikach samorzadowych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1135 tj.) Miejskie Budownictwo
Mieszkaniowe Sp. z o0.0. we Wloctawku uprzejmie informuje, iz ogloszenia o naborze
kandydatéw na wolne stanowiska umieszczane sa w Biuletynie Informacji Publicznej
(https://mbm.rbip.mojregion.info/8/strona-glowna-bip.html) oraz na tablicy informacyjne;j

w siedzibie spotki (ul. Kazimierza Putaskiego 6 lok. B2; 87-800 Wtoctawek).
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Zatacznik 1

INFORMACIA
W ZWIAZKU Z PRZETWARZANIEM DANYCH OSOBOWYCH OSOBY, KTOREJ
DANE DOTYCZA

Administratorem, czyli podmiotem decydujgcym o tym, jak bedg wykorzystywane Pani/Pana dane
osobowe, jest MIEJSKIE BUDOWNICTWO MIESZKANIOWE SP. Z0O.0. ul. Kazimierza Putaskiego 6 lok.
B2; 87-800 Wtoctawek.

Napisz do wyznaczonego przez nas inspektora ochrony danych (I0D). Oto jego dane kontaktowe:
= adres e-mail:

biuro@mbm.wloclawek.pl.

= adres pocztowy:

Inspektor Ochrony Danych,
MIEJSKIE BUDOWNICTWO MIESZKANIOWE SP. Z0.0. ul. Kazimierza Putaskiego 6 lok. B2;
87-800 Wtoctawek

Pani/Pana dane bedg przetwarzane w celu realizacji procesu rekrutacji, archiwalnym oraz statystycz-
nym. Podstawg przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO w zwigzku z przepisami Ustawy z
dnia 26.06.1974r. Dla danych nieobligatoryjnych podstawe przetwarzania stanowi art. 6 ust. 1 lit a
RODO w zwigzku z wyrazong zgoda.

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ udostepnione publicznie na tablicy ogtoszen oraz na stronie in-
ternetowej w zwigzku z ogtoszeniem wynikéw konkursu.

Dane bedg przechowywane do momentu wygasniecia obowigzku przechowywania danych wynikaja-
cego z przepisow, tj. przez okres 2 lat od zakonczenia roku kalendarzowego, w ktérym przeprowa-
dzono proces rekrutacji.

Przystuguje Pani/Panu prawo do dostepu do swoich danych osobowych, prawo zgdania ich sprosto-
wania oraz zgdania ograniczenia ich przetwarzania. Do momentu rozstrzygniecia konkursu, wobec
danych zebranych na podstawie zgody, ma Pani/ Pan prawo do jej wycofania w dowolnym momen-
cie. Zgode mozna odwotaé poprzez wystanie maila opatrzonego podpisem kwalifikowanym

. lub potwierdzony profilem zaufanym e-PUAP na adres
biuro@mbm.wloclawek.pl.

z informacja o jej odwotaniu,

w tresci maila wskazaé nalezy swoje imie i nazwisko, a w tytule wiadomosci
nalezy wpisaé ,Rekrutacja ,,...../ lub listownie na adres Spotki.

W zakresie publicznego udostepnienia danych przystuguje

Pani/Panu prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania. Przystuguje Pani/ Panu prawo
whiesienia skargi do organu nadzorczego zajmujacego sie ochrong danych osobowych w panstwie
cztonkowskim Pani/Pana zwyktego pobytu, miejsca pracy lub miejsca popetnienia domniemanego

Miejskie Budownictwo Mieszkaniowe Sp. z 0.0. ul. Kazmimierza Putaskiego 6 lok B2, 87-800 Wioctawek.

KRS 0000682913, NIP 8883129675, REGON 367220450. www.mbm.wloclawek.pl
Spétka wpisana do Rejestru Przedsigbiorcéw Krajowego Rejestru Sgdowego przez Sad Rejonowy
w Toruniu, VII Wydziat Gospodarczy KRS. Kapitat zaktadowy 51 808 961,00 zt.


mailto:biuro@mbm.wloclawek.pl
mailto:biuro@mbm.wloclawek.pl

MDBN\

Marte blre) meakaincoar
naruszenia. W Polsce organem nadzorczym, zgodnie z ustawg z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie da-

nych osobowych, jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.
Podanie danych osobowych jest niezbedne i wynika z wyzej wskazanych przepiséw prawa.

ZGODA NA PRZETWARZANIE DANYCH OSOBOWYCH

zwigzana z realizacjg procesu rekrutacji

Wyrazam zgode na przetwarzanie przez MIEJSKIE BUDOWNICTWO MIESZKANIOWE SP. Z0.0O. ul.
Kazimierza Putaskiego 6 lok. B2; 87-800 Wtoctawek, moich danych osobowych zawartych w do-
kumentach aplikacyjnych w zakresie szerszym niz wynika z przepisdw prawa podanych w celu re-
alizacji procesu rekrutacji w ramach naboru:

OFERTA PRACY na wolne stanowisko Specjalista ds. rozwoju przedsi¢biorczosci

Podaje dane osobowe dobrowolnie i sSwiadomie w dostarczonych przeze mnie dokumentach
aplikacyjnych.

Oswiadczam, iz udostepnione Administratorowi dane sg zgodne z prawdg, a takze,

ze zostatem(am) poinformowany(a) o warunkach przetwarzania moich danych osobowych.

/miejscowosé, data/ /podpis osoby, ktérej dane dotycza/
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