Zafgcznik do Uchwaty nr 1 /2021
Zarzgdu Miejskiego Budownictwa
Mieszkaniowego Sp. z 0.0.

z dnia 4 stycznia 2021 roku

REGULAMIN UDZIELANIA
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH
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PRZEPISY OGOLNE
§1

Niniejszy Regulamin okresla:

1) warunki i zasady udzielania zamdwieri publicznych o wartosci szacunkowej nieprzekraczajace;j
progow okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzeénia
2019,

2) zasady przygotowania i przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia do ktdrych
stosuje sie przepisy ustawy Prawo zamdwien publicznych z dnia 11 wrzeénia 2019 r.

§2
llekro¢ w regulaminie mowa o:

1) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zamdwien
publicznych;

2) zamawiajgcym — nalezy przez to rozumie¢ Miejskie Budownictwo Mieszkaniowe Sp. z 0.0. z
siedziba we Wioctawku;

3) kierowniku zamawiajgcego — nalezy przez to rozumieé Prezesa Zarzadu Spoétki Miejskie

Budownictwo Mieszkaniowe Sp. z 0.0.;

4) komdrce organizacyjnej — nalezy przez to rozumieé zespdt stanowisk pracy znajdujacych sie
pod wspdlnym, jednolitym kierownictwem badz samodzielne stanowisko pracy;

5) wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczng, osobe prawng albo jednostke
organizacyjng nieposiadajagcg osobowosci prawnej, ktéra oferuje na rynku wykonanie robot
budowlanych lub obiektu budowlanego, dostawe produktéw lub swiadczenie ustug lub ubiega
sie 0 udzielenie zamdwienia, ztozyta oferte lub zawarta umowe w sprawie zaméwienia
publicznego;

6) komisji przetargowej — nalezy przez to rozumieé¢ komisje przetargowg powotang przez
kierownika zamawiajgcego do przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamdwienia
publicznego.

§3

Przy zaméwieniach finansowanych z funduszy unijnych lub innych srodkéw zewnetrznych, niezaleznie
od ich wartosci stosuje sie zasady udzielenia zaméwien przyjete w odpowiednich przepisach
programu/projektu zawartych w wytycznych, umowach lub innych dokumentach.

ROZDZIAL |

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ NIEPRZEKRACZAJACE)
PROGOW OKRESLONYCH W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PRAWO ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z
DNIA 11 WRZESNIA 2019 R.

§4

1. Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia w sposéb
zapewniajacy:

1) najlepsza jakos$¢ dostaw, ustug oraz robdt budowlanych, uzasadniona charakterem

zamoOwienia, w ramach $rodkdw, ktére zamawiajgcy moze przeznaczy¢ na jego realizacje,
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2) uzyskanie najlepszych efektéw zaméwienia, w tym efektéw spotecznych, Srodowiskowych
oraz gospodarczych, o ile ktérykolwiek z tych efektow jest mozliwy do uzyskania w danym
zamowieniu, w stosunku do poniesionych naktadéw.

3) zapewniajgcy zachowanie uczciwe]j konkurencji oraz réwne traktowanie wykonawcow,

4) przejrzysty,

5) proporcjonalny.

Zamowienia udziela sie wykonawcy wybranemu zgodnie z przepisami niniejszego rozdziatu oraz
przepisami ustawy Prawo zamdwieri publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

Czynnosci zwigzane z przygotowaniem oraz przeprowadzeniem postepowania o udzielenie
zamowienia wykonujg osoby zapewniajace bezstronno$¢ i obiektywizm.

Podstawg ustalenia wartosci zamdwienia jest catkowite szacunkowe wynagrodzenie wykonawcy
niezawierajace podatku od towardw i ustug, ustalone z nalezytg starannoscia.

§5
Zamdwienia ponizej 5 000 zt

Zamowienia o wartosci szacunkowej ponizej 5 000 zt bez podatku od towaréw i ustug udzielane

3 po uzyskaniu zgody kierownika zamawiajacego.

Dla udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej ponizej 5 000 zt bez podatku od towaréw i ustug
nie jest wymagana forma pisemna, z zastrzezeniem ust. 4.

Podstawa udokumentowania zamdwienia, o ktérym mowa w ust. 1 moze by¢ faktura lub

rachunek.
W przypadku zamowien na roboty budowlane i projektowe zawiera sie umowe w formie

pisemnej.
§6
Rozeznanie rynku

Zamodwienia o wartosci od 5000 zt do 50 000 zt bez podatku od towaréw i ustug udzielane sa
poprzez wybodr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku lub poprzez wybér najkorzystniejszej
oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.

Udzielenie zamdwienia poprzez wybdr najkorzystniejszej oferty dostepnej na rynku poprzedza
rozeznanie rynku. Rozeznanie rynku moze by¢ przeprowadzone telefonicznie, pisemnie lub droga

elektroniczna.

Zamawiajacy zwraca sie z zapytaniem ofertowym do odpowiedniej liczby wykonawcéw
zapewniajgcej konkurencje, nie mniej niz dwdch.

Dopuszcza sig mozliwos¢ negocjacji ztozonych ofert.

Umoweg 0 zamowienie, o ktdrym mowa w ust. 1 zawiera sie w formie pisemne;j.

§7
Zapytanie ofertowe

Zamowienie o wartosci réwnej lub wyzszej od 50 000 zt do 130 000 zt bez podatku od towaréw i
ustug udzielane s poprzez wybor oferty otrzymanej wskutek zapytania ofertowego.
Zamawiajacy prowadzi postgpowanie poprzez przestanie zapytania do odpowiedniej liczby
Wykonawcéw zapewniajgcej konkurencje nie nizszej niz trzech, bad? tez poprzez umieszczenie
tresci zapytania na swojej stronie internetowe;j.
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3. Czas ekspozycji na stronie internetowej Zamawiajacego nie moze by¢ krétszy niz 5 dni.

4. Zapytanie prowadzi sie w formie pisemnej, faksowej, za pomocg poczty elektronicznej lub
telefonicznie. Postepowanie nalezy udokumentowaé. W przypadku formy zapytania
telefonicznego okolicznosci postepowania nalezy zaprotokotowac w formie notatki stuzbowe;j.

5. Dopuszcza sie mozliwos¢ negocjowania ofert.

6. Umowe o zamodwienie publiczne o wartosci, o ktdrej mowa w ust. 1 zawiera sie w formie pisemnej.

§8

1. Zaméwienia udziela sie Wykonawcy, ktory ztozyt najkorzystniejsza oferte.
Za najkorzystniejszg uwaza sie oferte z najnizsza ceng lub przedstawiajgcg najkorzystniejszy bilans
ceny i innych wymagan opisanych w dokumentacji.
3. Najkorzystniejsza oferta moze zosta¢ wybrana na podstawie kryteriow:
1) jakosciowych oraz ceny lub kosztu,
2) ceny lub kosztu.

§9

1. W przypadku zamowienia realizowanego w oparciu o §6 i §7 niniejszego Regulaminu z
przeprowadzonych czynnosci sporzadza sie kazdorazowo protokoét zamowienia.
2. Protokoét z postepowania wraz z zatgcznikami przedstawia sie kierownikowi zamawiajgcego celem

zatwierdzenia.
3. Wzdr protokotu z postepowania znajduje sie w Zataczniku nr 2 do niniejszego Regulaminu.

§10

1. Procedure dla zamdwien o ktérych mowa w §6 i §7 niniejszego Regulaminu wszczyna sie po
uzyskaniu zgody kierownika zamawiajgcego.

2. Wzdr Wniosku o wszczecie procedury udzielenia zamowienia publicznego o ktérym mowa a §6 i
§7 niniejszego Regulaminu znajduje sie w Zatgczniku nr 1 do niniejszego Regulaminu.

§11
Whytaczenia ze stosowania regulaminu

1. W szczegdlnych sytuacjach kierownik zamawiajgcego moze podjg¢ decyzje o odstgpieniu od
stosowania trybow okreslonych w §6 i §7 niniejszego Regulaminu, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Udzielenie zamdwienia w przypadku, o ktorym mowa w ust. 1, dokonuje sie w postaci notatki
stuzbowej podlegajgcej zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajacego. W notatce stuzbowe;j
nalezy w szczegdlnosci wskaza¢ okolicznosci uzasadniajgce okolicznosci odstgpienia od
stosowania Regulaminu.

§12

Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie o udzielania zamdwien publicznych o wartosci
szacunkowej nieprzekraczajgcej progéw okreslonych w art. 2 ust. 1 pkt 1 ustawy Prawo zamdwien
publicznych z dnia 11 wrzesnia 2019 r., w catosci lub czesci, w tym zamkngé postepowanie bez
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5.

dokonania wyboru ktérejkolwiek z ofert bez podania przyczyny na kazdym etapie postepowania i z
tego tytutu Wykonawcom nie przystuguja zadne roszczenia wobec Zamawiajacego.

ROZDZIAL Il

UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI ROWNEJ LUB WYZSZEJ NIZ 130 000,00
PLN

§12

Zasady udzielania zaméwien

Zamawiajacy przygotowuje i przeprowadza postepowanie o udzielenie zaméwienia o wartoéci réwne;j
lub wyiszej niz 130 000,00 PLN w sposob zgodny z postanowieniami ustawy Prawo zamdwien
publicznych z dnia 11 wrze$nia 2019 r.

§13
Przeprowadzenie postepowania o udzielenie zaméwienia

Postanowienie o udzielenie zaméwienia publicznego wszczyna sig na pisemny Wniosek o wszczecie
procedury udzielenia zaméwienia publicznego. Wzér wniosku stanowi Zatacznik nr 3 do
niniejszego Regulaminu.
Whiosek, o ktorym mowa w ust. 1 wymaga akceptacji i potwierdzenia zabezpieczenia $rodkéw
finansowych przez kierownika zamawiajgcego.
Komorka organizacyjna odpowiada za informacje zawarte we Whniosku o udzielenie zamdwienia.
Komérka organizacyjna przygotowuje niezbedne dokumenty do wszczecia i przeprowadzenia
postepowania o udzielenie zamdéwienia, w tym w szczegdlnosci:

1) projekty uchwaly wszczynajgcej postepowanie o udzielenie zamdwienia oraz

powotanie komisji przetargowej,
2) projekt specyfikacji warunkdéw zamdéwienia lub opisu potrzeb i wymagar.

- wszystkie wyzej wymienione dokumenty musza zosta¢ opracowane zgodnie z przepisami ustawy.

Przygotowane projekty dokumentéw, o ktérych mowa w ust. 4, komérka organizacyjna przekazuje
do zatwierdzenia kierownikowi zamawiajgcego.

Wszczgcie postgpowania moze nastapic jedynie po podjeciu stosownych uchwat przez kierownika
zamawiajacego, w zakresie okreslonym dokumentami, o ktérych mowa w ust. 4.

Projekt umowa w sprawie zamdwienia publicznego jest przygotowywany przez komérke
organizacyjng skfadajgca wniosek o udzielenie zaméwienia publicznego oraz podlega uzgodnieniu
pod wzgledem formalnoprawnym z Radcg Prawnym.

§14
Komisja przetargowa

Do przeprowadzenia postgpowania kierownik zamawiajacego powotuje kazdorazowo Komisje
przetargowq, w tym jej przewodniczgcego.
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Komisja przetargowa jest zespotem pomocniczym powotanym do oceny spetniania przez

wykonawcdw warunkdw udziatu w postepowaniu o udzielenie zamdwienia oraz do badania i oceny

ofert.

Kierownik zamawiajgcego moze takze powierzy¢ komisji przetargowej dokonania innych niz

okreslone w ust. 2, czynnosci.

W skiad Komisji przetargowej wchodzg co najmniej trzy osoby.

Pracg komisji kieruje przewodniczacy.

Przewodniczacy komisji przetargowej jest odpowiedzialny za catoksztatt prac zwigzanych z

realizacjg zadan komisji.

W swojej dziatalnosci komisja kieruje sie przepisami ustawy oraz innych aktéw prawnych

obejmujgcych przedmiot postepowania przetargowego i przepiséw wykonawczych wydanych na

ich podstawie.

Cztonkowie komisji przetargowej majg obowigzek zapoznac sie z:

1) przedmiotem zamowienia,

2) specyfikacjg warunkdw zamdwienia lub opisem potrzeb i wymagan,

3) warunkami podmiotowymi i przedmiotowymi stawianymi wykonawcy,

4) kryteriami i sposobem oceny oferty,

5} trybem pracy komisji.

Wszyscy cztonkowie komisji przetargowej majg obowigzek zachowania zasad, o ktérych mowa w

art. 16, 17, 18 ustawy.

W przypadku zaistnienia konfliktu intereséw cztonek komisji przetargowej ma obowigzek

poinformowania o tym fakcie przewodniczacego komisji oraz kierownikowi zamawiajgcego.

Cztonek komisji przetargowej w sytuacji okreslonej w ust. 10 podlega wykluczeniu z prac w komisji

przetargowej. Wykluczenia dokonuje Przewodniczacy Komisji przetargowej w porozumieniu z

kierownikiem zamawiajgcego.

Do udziatu w komisji przetargowej uprawnieni s3:

1) pracownicy zatrudnieni przez Zamawiajgcego,

2) inne osoby niebedgce pracownikami zamawiajgcego, ktérych wiedza, kwalifikacje i petnione
funkcje predysponujg do pracy w komisji przetargowe;j.

Prawo oceny ofert i zgtaszania uwag przystuguje wszystkim cztonkom komisji przetargowej z

zastrzezeniem ust. 11.

Sposrod cztonkdw komisji przetargowej wyznacza sie sekretarza komisji oraz mozna wyznaczy¢

zastepce przewodniczgcego komisji.

Zastepca wykonuje czynnodci przewodniczgcego w przypadku jego nieobecnosci.

Dokumentacje postepowania o udzielenie zamowienia publicznego prowadzi sekretarz komisji.

Wyniki pracy komisji przetargowej podlegajg zatwierdzeniu przez kierownika zamawiajgcego.

PREZES ZARZADU

Katarzyna Minetd
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MB“ Zatacznik nr 1 do Regulaminu

WNIOSEK
o UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWEJ
NIEPRZEKRACZAJACEJ PROGOW OKRESLONYCH W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R.

1. Przedmiot zamdwienia (nazwa zadania, wskazanie rodzaju zamdwienia: ustuga, dostawa, robota budowlana):

2. Opis przedmiotu zamdwienia (opis przedmiotu zamdwienia jako czes¢ merytoryczng mozna zatgczyé w postaci
zatqcznika do wniosku w formie papierowej i elektronicznej).

Osoba odpowiedzialna za opis Przedmiotu ZAMOWIENIA: .......cceeveeeeeeeeee e sesseseeee s e s e ses st ss s e
/imie, nazwisko, stanowisko/

3. Warto$¢ szacunkowa zaméwienia (bez podatku od towardw i ustug VAT):

........................................................................... PLN

........................................................................... euro

Wartos¢ zamowienia brutto z podatkiem od towardw i ustug wg stawki VAT ........ %

.................................................................................................................................. PLN.

Ustalenia wartosci szacunkowej zamoawienia doKONAH A/ .o eeeoeercescesceseerees e eseesseessessssesses st ses s s s
/imie, nazwisko, stanowisko/

WHINIE commsmsnsmreannsmsssm NA POASTAWIR! ..ottt ee e e rene

(w przypadku zamdwienia na wykonanie robot budowlanych nalezy zatgezyc kosztorys inwestorskiz w przypadku zaméwienia na
zaprojektowanie i wykonanie robét budowlanych: planowane koszty prac projektowych oraz planowane koszty robét budowian ych
okreslone w programie funkcjonaino-uzytkowym; dokumenty okreslajgce szacunkowq warto$é zamdwienia winny byc sporzgdzone zgodnie

z art. 28 - 36 ustawy Pzp).
4. Termin wykonania zamAwienia: ......ovevveeesieeeceseseeeee e

5. Propozycja warunkéw udziatu w postepowaniu oraz sposéb dokonywania oceny spetnienia tych warunkéw
lub/i niezbednych wymaganych od wykonawcedw dokumentéw(jesli dotyczy):

Osoba odpowiedzialna za warunki i opis warunkéw udziatu w postepowaniu lub/i niezbednych wymaganych
dokumentdéw od wykonawcoéw: .................

/imie, nazwisko, stanowisko/
6. Propozycja kryterium(-6w) wyboru ofert, zawierajaca opis i wage kazdego z kryterium oraz sposéb oceny ofert:
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Osoba ustalajaca kryteria oraz opis i wage kazdego z kryteriow:
/imie, nazwisko, stanowisko/

7. Wzdér umowy lub kluczowe informacje niezbedne do postanowiert umowy:

9. Przedmiot zamowienia zostat zaplanowany w nastepujacej czesci planu finansowego (wypefnié¢ w uzgodnieniu
z wtasciwg komdrkg ds. finansowych).

Rozdziat ...coeeveeriieiieeeeeve e G

10. Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamodwienia wynosi (wypefnié
w uzgodnieniu z wlasciwg komdrkq ds. finansowych).

(data, podpis i pieczgtka wnioskodawcy)

Potwierdzam mozliwos¢ wszczecia postepowania pod wzgledem finansowym i zatwierdzam:

Zatwierdzil:  cammmmsmmenesenanssssias e
(podpis, pieczqtka, data)
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MB“ Zatacznik nr 2 do Regulaminu

PROTOKOL
Z POSTEPOWANIA O UDZIELANIE ZAMOWIEN PUBLICZNYCH O WARTOSCI SZACUNKOWE)
NIEPRZEKRACZAJACEJ PROGOW OKRESLONYCH W ART. 2 UST. 1 PKT 1 USTAWY PRAWO
ZAMOWIEN PUBLICZNYCH Z DNIA 11 WRZESNIA 2019 R.

1. Przedmiot zamowienia (nalezy wskazac rodzaj zaméwienia: ustuga, dostawa, robota budowlana):

... PLN.

4. Zaproszenie do zfozenia oferty do nastepujacych wykonawcdéw (nalezy wskazaé sposob przekazania zapytania
ofertowego):

5. W wyznaczonym terminie na sktadania ofert wptynety nastepujace oferty:

Przedmiot zaméwienia (nazwa zadania)

FIRMA CENA LACZNA NETTO

6. Propozycja wyboru oferty najkorzystniejszej/uniewaznienia postepowania - wraz z uzasadnieniem:
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Zatacznik nr 2 do Regulaminu

Na tym protokét zakoriczono i podpisano.

Podpisy Komisji Przetargowe;j:

Witoctawek, dnia ....oevvivciinninieinienn r.

ZADWIBTHZAMIE = sveeveseavemmre s i s e e s S
(podpis, pieczqgtka, data)

Jd’iﬂ?ﬁ!ﬂ: str.2z2
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WNIOSEK O WSZCZECIE PROCEDURY UDZIELENIA ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO

1. Nazwa zadania:

(w przypadku wskazania innego trybu niz przetarg nieograniczony i przetarg ograniczony - uzasadnienie)

3. Opis przedmiotu zamdéwienia:

a) Okreslenie przedmiotu zaméwienia:

2. Czy zamodwienie jest podzielone na czesci:

1) Tak

(naleZy okreslic przedmiot zamdwienia dla kazdej czesci, okresli¢ w stosunku do ilu czesci moze zostaé udzielone
zamdwienie jednemu wykonawcy):

2) Nie
(nalezy podac powody niedokonania podziatu zamdwienia na czesci)
3. Wartos¢:

1) catosci ZamOWIeNia ......occcevevvvvvveevereesnene . CO SEANOWT TOWNOWATtOEE e, euro

a) ..., co stanowi réwnowartosé ...... euro
b) ......, co stanowi réwnowartosc ...... euro
c) ......, co stanowi réGwnowartoéé ...... euro

Uwaga: w przypadku zastosowania prawa opgji czy zamdéwien powtarzajqcych sie, do wartoéci zamdwienia
nalezy doliczy¢ wartos¢ zamdwienia objetego opcjq lub zamdwieniem powtarzajgcym sie.

3) Warto$¢ zamdwienia zostata ustalona W dniu ......cccocc.cveevveerieesscesseeeenne. NA podstawie

4. Termin wykonania zaméwienia:

ol

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu
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5. Warunki udziatu w postepowaniu dotyczace:

1) kompetencji lub uprawnier do prowadzonej dziatalnosci zawodowej, o ile wynika to z odrebnych przepiséw:
2) sytuacji ekonomicznej lub finansowe;j:

3) zdolnosci technicznej lub zawodowe;j:

6. Opis kryteridw, ktérymi zamawiajacy bedzie sie kierowat przy wyborze oferty, wraz z podaniem wag tych
kryteridow i sposobu oceny ofert:

7. Istotne dla stron postanowienia, ktdre zostang wprowadzone do tresci zawieranej umowy w sprawie
zamodwienia publicznego, ogdélne warunki umowy albo wzér umowy, w szczegélnosci: wskazanie sposobu
wynagrodzenia, ptatnosci, terminéw ptatnosci, dopuszczalne zmiany umowy:

8. Osoby proponowane do skfadu komisji przetargowej:

9. Przedmiot zamodwienia zostat zaplanowany w nastepujgcej czesci planu finansowego (wypefnic
w uzgodnieniu z wtasciwg komérkq ds. finansowych)

Kwota w planie finansowym przeznaczona na realizacje przedmiotu zamdwienia wynosi :
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